
POKLADNIČNÁ KNIHA
Tlačivo na vedenie pokladničnej knihy - 50 strán

Údaje o účtovnej jednotke

Účtovná jednotka:

Sídlo / miesto podnikania:

IČO:

Označenie pokladne:

Kniha vedená za obdobie od:

do:

Zodpovedná osoba (pokladník):

Ako pokladničnú knihu viesť

• Pokladničná kniha sa vedie samostatne pre každú pokladňu a pre každú menu. Pri cudzej mene sa eviduje suma v mene aj
prepočet na eurá kurzom podľa zákona o účtovníctve.

• Zápisy sa robia priebežne v časovom slede podľa dátumu uskutočnenia pokladničnej operácie, vždy na základe príjmového alebo
výdavkového pokladničného dokladu.

• Každý riadok musí odkazovať na číslo dokladu. Číselný rad dokladov je súvislý a neprerušovaný.

• Zostatok sa počíta po každom zápise: predchádzajúci zostatok plus príjem mínus výdaj. Zostatok pokladne nikdy nemôže byť
záporný.

• Na konci strany sa spočíta súčet príjmov a výdavkov za stranu a konečný zostatok sa prenesie do prvého riadku nasledujúcej
strany.

• Na konci mesiaca sa vykoná uzávierka a stav pokladne sa porovná so skutočným stavom hotovosti. Rozdiel sa musí zdokladovať a
zaúčtovať.

• Inventarizácia pokladne sa vykonáva najmenej ku dňu, ku ktorému sa zostavuje účtovná závierka.

• Zápisy sa robia perom, nezmazateľne. Chybný zápis sa neprepisuje ani nezakrýva - prečiarkne sa tak, aby zostal čitateľný, vedľa sa
uvedie správny údaj, dátum opravy a podpis osoby, ktorá opravu vykonala.

• Pokladničná kniha je účtovným záznamom a vzťahuje sa na ňu zákonná lehota uchovávania.

Upozornenie
Tento vzor má všeobecný a informatívny charakter. Nenahrádza právne ani daňové poradenstvo a nezohľadňuje špecifiká konkrétnej účtovnej
jednotky. Spoločnosť Bilanc nezodpovedá za škodu vzniknutú použitím tohto vzoru.

Vediete pokladňu a chcete mať istotu, že je všetko v poriadku? bilancgroup.sk

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk
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Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
25 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
26 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
27 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
31 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk
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32 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
36 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
39 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
41 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
42 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
44 / 50

Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk



POKLADNIČNÁ KNIHA Strana č.
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk
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Účtovná jednotka: IČO:

Označenie pokladne: Mena: Obdobie (mesiac / rok):

P.
č. Dátum Doklad

č. Popis účtovného prípadu Príjem
(EUR)

Výdaj
(EUR)

Zostatok
(EUR)

Prevod z predchádzajúcej strany (počiatočný zostatok)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

Súčet za stranu

Zostatok - prevod na ďalšiu stranu

Vyhotovil (pokladník) Skontroloval / schválil

Vzor pripravila spoločnosť Bilanc - bilancgroup.sk


